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NAZWA USŁUGI 

Wydawanie zaświadczeń na podstawie ewidencji wydanych                                    
i unieważnionych dowodów osobistych 

 
PODSTAWA PRAWNA 

Art. 15, art. 15a i art.9 Ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludności i dowodach 
osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139 poz. 993 z późn. zm.) 
Art.217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013 
r. poz. 267) 
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 2012r. poz. 1282 z późn. zm.). 

WYMAGANE DOKUMENTY 

Wniosek o wydanie zaświadczenia z ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych 

WYMAGANE ZAŁĄCZNIKI 
Brak 

FORMULARZE DO POBRANIA 

Druk Wniosku w wersji papierowej dostępny w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich               

w pokoju nr 8  (parter B) lub do pobrania na stronie BIP-u Urzędu Gminy: bip.gminaparadyz.pl/                  

w zakładce: Załatwianie spraw 

OPŁATY 

Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia – 17zł.  
Wydanie zaświadczenia w sprawach określonych w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 16.11.2006 r. o opłacie 
skarbowej (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 z późn. zm.) oraz zaświadczenia z załącznika do ww. 
ustawy w cz. II w przedziale opłaty skarbowej – Pozostałe zaświadczenia - nie podlega opłacie 
skarbowej. 
Opłata skarbowa za udzielenie pełnomocnictwa – 17 zł 

MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU 

Urząd Gminy w Paradyżu – Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich – parter B, pokój nr 8,  

 tel. 44/ 758-40-82, wew. 25 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich – parter B, pokój nr 8,  Elżbieta Kmita, tel.44/ 758-40-

82, wew. 25 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  
Niezwłocznie, nie później niż w terminie 7 dni. 

TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY  

Na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez 
wnioskodawcę przysługuje zażalenie do Wojewody Łódzkiego, za pośrednictwem Wójta Gminy,             
w terminie 7 dni od doręczenia postanowienia stronie. 

UWAGI  
Udostępnienie danych z ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych dotyczących innej 
osoby następuje za jej zgodą. 
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