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NAZWA USŁUGI 

Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej 

 
PODSTAWA PRAWNA 

 art. 40 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 21.03.1985r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz.260)  
§ 1 i § 2 Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 01.06.2004r. w sprawie określenia warunków 
udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz. U. Nr 140, poz. 1481),  
art. 104 kpa (Dz. U. z 2013 r., Nr 267 z późn. zm.)  
 uchwała Rady Gminy Nr XIV/77/2004 z dnia 20 kwietnia 2004r. w sprawie wysokości stawek opłat za 
zajęcie pasa drogowego dla dróg gminnych, których zarządcą jest Wójt Gminy Paradyż (Dz.U. Nr 15, 
poz. 1376)  
art. 1 ust.1 Ustawy z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej /Dz. U. z 2012 r. poz.1282/ oraz część I 
załącznika do ustawy.   

WYMAGANE DOKUMENTY 

 1. Wniosek do zarządcy drogi o uzgodnienie lokalizacji z drogi gminnej, który powinien zawierać:  
- imię i nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie pasa drogowego,  
- cel zajęcia pasa drogowego,  
- lokalizację i powierzchnię zajętego pasa drogowego, a w przypadku reklam powierzchnię reklam,  
- planowany okres zajęcia pasa drogowego.  
2. Załączniki:  
- szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1: 1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów 
planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego, a w przypadku umieszczenia reklamy – z podaniem 
jej wymiarów,  
- zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub 
ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu 
pojazdów lub pieszych. Projekt organizacji ruchu związany z robotami prowadzonymi w pasie 
drogowym powinien określać sposób zabezpieczenia tych robót zgodnie z wymogami bezpieczeństwa 
ruchu drogowego.  
3.W przypadku zajęcia pasa drogowego w celu prowadzenia robót do składanego wniosku należy 
dołączyć dodatkowo:  
a) ogólny plan orientacyjny w skali 1:10000 lub 1:25000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa 
ruchu drogowego oraz informacją o sposobie zabezpieczenia robót, jeżeli nie jest wymagany projekt 
organizacji ruchu,  
b)oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie 
drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi administracji 
architektonicznej – budowlanej,  
4. W przypadku zajęcia pasa drogowego w celu prowadzenia robót do składanego wniosku zarządca 
drogi może zażądać dostarczeniu dodatkowych dokumentów, a w szczególności:  
a) projektu budowlanego obiektu umieszczanego w pasie drogowym,  
b)harmonogram robót prowadzonych w pasie drogowym, zwłaszcza w przypadkach etapowego 
prowadzenia robót.  
5. W przypadku ustanowienia pełnomocnika do wniosku należy dołączyć dokument stwierdzający 
udzielenie pełnomocnictwa oraz dowód uiszczenia opłaty skarbowej (w wysokości 17,00 zł), zgodnie z 
cz. IV zał. do Ustawy z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej.   



 

FORMULARZE DO POBRANIA 

Druk Wniosku w wersji papierowej dostępny na Stanowisku ds. zagospodarowania przestrzennego, 
drogownictwa i inwestycji w pokoju nr 22 ( piętro B) lub  do pobrania na stronie BIP-u Urzędu Gminy: 
bip.gminaparadyz.pl/ w zakładce: Załatwianie spraw 

OPŁATY 

 Opłaty:  
1. za zajęcie 1m² powierzchni jezdni pasa drogowego dróg gminnych, ustala się następujące stawki opłat za 
każdy dzień:  
1) poza terenem zabudowanym:  
a) przy zajęciu jezdni do 20% szerokości - 1,00zł  
b) przy zajęciu jezdni pow. 20% do 50% szerokości - 2,00zł  
c) przy zajęciu jezdni pow. 50% szerokości - 4,00zł  
2. Do chodników, placów, zatok postojowych i autobusowych, ścieżek rowerowych, ciągów pieszych oraz 
pozostałych elementów pasa drogowego z zastrzeżeniem ust.1 ustala się stawki opłat za każdy dzień zajęcia 
1m² pasa drogowego w wysokości:  
1) poza terenem zabudowanym – 1,00zł  
2) w terenie zabudowanym – 1,00zł  
3. Za zajęci pasa drogowego ustala się następujące roczne stawki opłat za 1m² powierzchni pasa drogowego 
drogi gminnej zajętego przez rzut poziomy umieszczonego urządzenia:  
1) poza terenem zabudowanym – 5,00zł  
2) w terenie zabudowanym – 10,00zł  
3) na drogowym obiekcie inżynierskim – 100,00zł  
4) przy umieszczeniu urządzeń wodociągowych i kanalizacyjnych stosuje się stawki w wysokości 50% stawek z 
pkt.1,2,3  
4. Za każdy dzień zajęcia pasa drogowego ustala się następujące stawki opłat za 1m² powierzchni pasa 
drogowego zajętego przez rzut poziomy obiektu budowlanego:  
1) poza terenem zabudowanym – 0,10zł  
2) w terenie zabudowanym – 0,20/0,15zł  
5. Za każdy dzień umieszczenia w pasie drogowym reklamy ustala się następujące stawki opłat za 1m² 
powierzchni reklamy:  
1) poza terenem zabudowanym – 2,00zł 
2) w terenie zabudowanym – 2,00zł  
6. Dla reklam o powierzchni do 1m² należy stosować stawki jak za 1m² reklamy.  
Opłatę skarbową od pełnomocnictwa (w wysokości 17,00 zł).  

MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU 

Sekretariat Urzędu Gminy w Paradyżu.  

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego, drogownictwa i inwestycji -  piętro B, pokój nr 22,  
Adam Król, tel.44/ 758-40-82, wew. 28. 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  
W terminie 30 dni od daty złożenia wniosku   

TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY  
Stronie przysługuje za pośrednictwem Wójta Gminy Paradyż odwołanie do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Piotrkowie Tryb.  w terminie 14-tu dni od daty otrzymania decyzji.  

UWAGI  
1. Podanie we wniosku numeru telefonu oraz godzin, w których można uzyskać kontakt z 
wnioskodawcą może skrócić termin załatwienia sprawy.  
2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich 
uzupełnienia i złożenia w Referacie.  
3. Wydawana jest decyzja.  
 

Data utworzenia:  14.06.2014r.  

Data ostatniej aktualizacji:  28.08.2014r. 

Data zatwierdzenia:  28.08.2014r. 

 

Opracował:  Sprawdził   Zatwierdził Wójt Gminy 

Adam Król Iwona Pluta Wojciech Rudalski 

 


