Wojt Gminy Paradyz

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Gminy w Paradyzu
ul. Konecka 4
26-333 Paradyz

Nazwa stanowiska podinspektor
I. Wymagania niezbedne:
a) posiadanie obywatelstwa polskiego,
b) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,
¢) niebycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
d) posiadanie nieposzlakowanej opinii.
¢) posiadanie wyksztalcenia wyzszego
f) posiadanie wiedzy z zakresu ustaw: o samorzadzie gminnym; o pracownikach
samorzagdowych: Karta Nauczyciela; Prawo o§wiatowe: o ochronie danych osobowych.
g) staz pracy co najmniej 2 lata,
h) znajomos¢ i umiejetnosé obstugi komputera z pakietu MS Office, Internetu. poczty
elektronicznej oraz obstugi urzadzen biurowych,
1) umiejetnosé przygotowywania dokumentow i opracowan.
2. Wymagania dodatkowe :
a) preferowane - doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego .
b) umicjetnosé pracy w zespole. umiejetnosé pracy pod presja czasu, dyspozycyjnosé.
odpornos¢ na stres, dyskrecja. lojalnosé, komunikatywnos¢, wysoki poziom etyki
zawodowej.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :
a) nadzor na przestrzeganiem przepisow o ochronie danych osobowych, zgodnosci ich
przetwarzania z przepisami prawa;
b) pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych;
¢) opracowanie i aktualizowanie wymaganej dokumentacji, dostosowanie jednostki do
nowych przepisow (RODO - regulacja UE);
d) stworzenie i wdrozenie do stosowania polityki bezpieczenstwa;
¢) rozwigzywanie biezacych problemow zwigzanych z danymi osobowymi.
f) przeprowadzania audytow biezacych:
¢) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony danych osobowych;
h) zglaszanie naruszen

powyzsze zadania pracownik bedzie wykonywal w szkolach podstawowych w Paradyzu.
Przyleku, Sokolowie i w Wojcinie

i) obsluga sekretariatu szkoty w Paradyzu.

4.Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) budynki pigtrowe, konieczno$é poruszania si¢ po kondygnacjach budynkéw. budynki
nie sg dostosowane do potrzeb 0sob niepetnosprawnych..
b) praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i
szkodliwych warunkow pracy,
¢) czas pracy — pelny wymiar, przecietnie 40 godzin tygodniowo,



d) u pracodawcey jest utworzony Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

¢) praca biurowa zwigzana z obstuga komputera i urzgdzen biurowych, wymaga
wspoldzialania z innymi pracownikami.

[) pierwsza umowa zostanie zawarta na czas okreslony nie dluzszy niz 6 miesiecy.

5. Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Paradyzu w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny.

¢) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o
stanie wyksztalcenia),

d) oswiadezenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe lub kserokopie posiadanego. waznego
zaswiadezenia potwierdzajacego spelnianie tego warunku uzyskanego z Krajowego
Rejestru Karnego

¢) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Urzedzie Gminy w Paradyzu, w
godzinach pracy urzedu . poczta na adres z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Podinspektora ™
lub poczta elektroniczna na adres gminai@gminaparadvz.pl w przypadku posiadanych
uprawnien do podpisu elektronicznego w terminie do dnia 14 stycznia 2019r. .

Aplikacje. ktore wplyna do Urzedu po uptywie okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (bip.gminaparadyz.pl) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w Paradyzu.

Do w/w dokumentow aplikacyjnych nalezy dotaczy¢ oswiadczenie ..Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartyeh w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie -
ustawy = dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz U. z 2018 poz. 1000) oraz ustawqg = dnia 21/
listopada 2008r, o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. = 2016 poz.902) ",

Paradyz, 28.12.2018r.



